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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Postepowanie nr 3/WJUNGOwOE/FERS.04.12
Lublin, 27.11.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE PRZEPROWADZANE
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI
w projekcie ,Wyzsza jakos¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
umowa nr FERS.04.12-IP.04-0044/24
realizowanym w ramach Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Dziatanie: 04.12 - Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspdtpracy

ZAMAWIAJACY:

Fundacja Niepodlegtosci

ul. Bohateréw Monte Cassino 53
20-705 Lublin

NIP: 7123254339 REGON: 432708428

Osoba upowazniona do kontaktéw z wykonawcami:
Imie i Nazwisko: Przemystaw Omieczynski

e-mail: zapytania@fundacjaniepodleglosci.com.pl
telefon: 506 449 903, 699 670 233

Pytania dotyczgce postepowania nalezy kierowaé¢ wytgcznie poprzez funkcje ,,Pytania” dostepng w niniejszym
zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Projekt ,,Wyzsza jakos¢ ustug NGO w obszarze edukacji” realizowany jest przez Fundacje Niepodlegtosci,
z siedzibg ul. Bohaterow Monte Cassino 53, 20-705 Lublin, NIP 7123254339, REGON 432708428
(Beneficjent).

Fundacja Niepodlegtosci na terenie catej Polski realizuje projekt ,,Wyzsza jakos$¢ ustug NGO w obszarze
edukacji” nr projektu FERS.04.12-1P.04-0044/24 (catkowita wartos¢ projektu: 1 597 440,00 zt, wysokos¢
wktadu Funduszy Europejskich: 1 318 207,49 zt, wysokos$¢ wktadu ze sSrodkéw dotacji celowej: 231 309,31 zt).

Celem gtéwnym projektu jest podniesie kompetencji eksperckich w zakresie swiadczenia ustug spotecznych
w obszarze rozwijania life skills w edukacji przez min. 90% z 400 (240K/160M) przedstawicieli/ek organizacji
pozarzgdowych z terenu catej Polski poprzez udziat w szkoleniu, warsztatach i mentoringu i wdrozenie

w min. 40 organizacjach mechanizmu zapewniajgcego podniesienie jakosci i dostepnosci dostarczanych przez
NGO ustug w okresie 01.02.2025 r. —31.05.2026 r.

Projekt przyczynia sie do realizacji celu szczegétowego EFS+ CP 4.K ,,Zwiekszenie rdwnego i szybkiego
dostepu do dobrej jakosci, trwatych i przystepnych cenowo ustug” poprzez opracowanie i wdrozenie

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
ul. Skromna 5/H6, 20-704 Lublin | tel. 506 449 903, 699 670 233
e-mail: projekty@fundacjaniepodleglosci.com.pl
www.projekty.fundacjaniepodleglosci.eu/projekty2021-2027
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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
mechanizmu zwiekszajacego jakos$¢ i dostepnos¢ dostarczanych przez NGO ustug w obszarze edukacji
i ksztatcenia.
Grupe docelowg projektu jest 400 przedstawicieli/przedstawicielek organizacji pozarzgdowych w rozumieniu
art.3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego z terenu catej Polski, w tym
240 kobiet oraz 160 mezczyzn i min. 20 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Whnioskodawca planuje wsparcie dla przedstawicieli organizacji pozarzagdowych w ramach obszaru edukacja
i ksztatcenie. W ramach projektu zostanie opracowany i wdrozy mechanizm zapewniajgcy podniesienie
jakosci i dostepnosci dostarczanych przez NGO ustug.

Dziatania w projekcie obejmuja:

1) szkolenie grupowe w zakresie rozwijania LIFE SKILLS w edukacji — 48 godz./gr.;

2) indywidualny mentoring — 4 godz./os.;

3) warsztaty grup roboczych zakornczone przekazaniem rekomendacji/ przyktadéw dobrych praktyk — 16
godz./gr.

Catosc¢ projektu ,,Wyzsza jakos¢ ustug NGO w obszarze edukacji” zaktada realizacje szkolenia dla 40 grup
tj. 4 160 godz.

Celem zamdwienia jest wybdér Wykonawcy/Wykonawcdéw, na organizacje i realizacje ustug szkoleniowych

z zakresu:
e szkolenie ,Rozwijanie LIFE SKILLS w edukacji” oraz prowadzenie warsztatéw grup roboczych

(cze$¢ | — zadanie 1 i zadanie 3),

e prowadzenie zajeé indywidualnego mentoringu (czesé Il — zadanie 2).

Uzasadnienie dla czesci I:

Zadanie 1 (tj. szkolenie ,,Rozwijanie LIFE SKILLS w edukacji” ) oraz Zadanie 3 (tj. warsztaty grup roboczych)
wykazujg istotng zbieznos¢ tematyczng oraz zaleznos¢ merytoryczng, co uzasadnia ich ujecie w jednej czesci
postepowania ofertowego. Zakres merytoryczny obu zadan dotyczy tego samego obszaru tematycznego i ma
na celu osiggniecie wspdlnego rezultatu projektu. Zadanie 1 stanowi fundament dla realizacji Zadania 3,
ponadto realizacja Zadania 3 jest bezposrednim nastepstwem dziatan przewidzianych w Zadaniu 1, co oznacza,
ze wykonanie trzeciego zadania nie bytoby mozliwe bez wczesniejszej realizacji pierwszego.

Potfaczenie zadan w jedng czes¢ | zapytania ofertowego pozwoli na:
e zachowanie spdjnosci merytorycznej i technicznej realizowanych dziatan,

e unikniecie ryzyka niekompatybilno$ci rozwigzan wynikajacego z podziatu na odrebne czesci
w zapytaniu ofertowym,

e zachowanie jednolitej metodyki i standardu merytorycznego,
e zapewnia ciggtosé procesu edukacyjnego, ktéry znaczgco podnosi jakosé dziatan,

e poznanie dynamiki, poziomu zaawansowania, potrzeby oraz indywidualne predyspozycje uczestnikow
podczas realizacja zadnia 1, w bardzo precyzyjny sposdb pozwala na dostosowanie metod pracy,
tempa zaje¢ oraz dobdr ¢éwiczen/praktyk podczas realizacji zadania 3 do rzeczywistych potrzeb grupy.

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
ul. Skromna 5/H6, 20-704 Lublin | tel. 506 449 903, 699 670 233
e-mail: projekty@fundacjaniepodleglosci.com.pl
www.projekty.fundacjaniepodleglosci.eu/projekty2021-2027
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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Taka spdjnos¢ w prowadzeniu zaje¢ sprzyja budowaniu zaufania, wzmacnia zaangazowanie
uczestnikéw oraz zwieksza skutecznos$é procesu uczenia sie.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

CzZESCI
1. Przedmiotem zamoéwienia jest zrealizowanie na terenie wojewddztwa lubelskiego w ramach projektu —
UStUGI SZKOLENIOWEJ w ramach zadania 1: szkolenie ,ROZWIJANIE LIFE SKILLS W EDUKACJI” oraz
UStUGI WARSZTATOWEJ w ramach zadania 3: WARSZTATY GRUP ROBOCZYCH.

2. USLUGA SZKOLENIOWA w ramach zadania 1: szkolenie ,,ROZWIJANIE LIFE SKILLS W EDUKACJI” :
— (48 godz. / tacznie 288 godz.) — 6 grup (maksymalnie 60 UP)

— Program szkolenia ,,ROZWIJANIE LIFE SKILLS W EDUKACIJI”:
ZAKRES MERYTORYCZNY obejmuje:
— Wprowadzenie do Life Skills

a) Definicja i znaczenie umiejetnosci zyciowych
b) Rola umiejetnosci zyciowych w edukacji
— Identyfikacja umiejetnosci zyciowych
a) Analiza gtéwnych umiejetnosci zyciowych: komunikacja, kreatywnos$¢, rozwigzywanie probleméw
b) Praktyczne przyktady zastosowania w edukacji
— Planowanie szkolen dla dzieci i mtodziezy
a) Tworzenie spersonalizowanych planéw nauczania
b) Integracja umiejetnosci zyciowych w istniejgce programy edukacyjne
— Techniki nauczania umiejetnosci zyciowych
a) Interaktywne metody nauczania
b) Studia przypadkdw i scenariusze
— Ewaluacja efektywnosci szkolen
a) Opracowanie narzedzi oceny postepéw
b) Monitorowanie wptywu na rozwéj uczestnikow
— Zintegrowane projekty edukacyjne
a) Projektowanie dziatart edukacyjnych, ktére promuja umiejetnosci zyciowe
b) Wspodtpraca miedzyorganizacyjna
— Wsparcie psychospoteczne
a) Radzenie sobie z trudnosciami uczestnikow
b) Tworzenie bezpiecznego sSrodowiska edukacyjnego
— Tworzenie sieci i wspdtpraca
a) Budowanie relacji z innymi organizacjami
b) Wymiana doswiadczen i najlepszych praktyk
— Rozwdj osobisty dla przedstawicieli organizacji
a) Doskonalenie umiejetnosci trenerskich
b) Samorozwdj i radzenie sobie ze stresem

— Podsumowanie i planowanie dziatan

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
ul. Skromna 5/H6, 20-704 Lublin | tel. 506 449 903, 699 670 233
e-mail: projekty@fundacjaniepodleglosci.com.pl
www.projekty.fundacjaniepodleglosci.eu/projekty2021-2027
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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

a) Ocena szkolenia — wypetnienie ankiet ewaluacyjnych
b) Okreslenie krokéw do implementacji umiejetnosci zyciowych w edukacji

Sposdb weryfikacji i potwierdzania (dokumentowania) wzrostu kompetencji: Kompetencje sg mierzone
na podstawie testu na zakonczenie dziatan. Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach
nastepujgcych etapdéw: | Zakres, Il Wzorzec, Il Ocena, IV Poréwnanie.

Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu (certyfikatu) zawierajacego wyszczegdlnione
efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetenciji.

Zakres merytoryczny zostanie dostostosowany do specyficznych potrzeb UP i ich zdiagnozowanych luk
kompetencyjnych na podstawie ankiety w formularzu zgtoszeniowym oraz przeprowadzonego wywiadu
z Uczestnikami Projektu na pierwszym spotkaniu.

— Ustuga szkoleniowa w ramach zadania 1 realizowana bedzie:
e w miejscowosci Lublin (wojewaddztwo lubelski, powiat lubelski, m. Lublin), dla maksymalnie 60 UP.

3. USLUGA WARSZTATOWA w ramach zadania 3: WARSZTATY GRUP ROBOCZYCH :
— (16 godz. / tacznie 96 godz.) — 6 grup (maksymalnie 60 UP)
— Program warsztatow:

ZAKRES MERYTORYCZNY obejmuije:

— Zadaniem grup roboczych jest wypracowanie dobrych praktyk w zakresie poprawy swiadczenia ustug
rozwijania LIFE SKILLS w edukacji, zgodnie z wiedzg uzyskang podczas udziatu w szkoleniach i przez
pryzmat doswiadczen wtasnych organizacji.

— Warsztaty beda forum wymiany doswiadczen, praktycznych wskazéwek, przemyslen w kontekscie
wdrazania mechanizmu rozwijania life skills w edukacji.

— Trenerzy bedg moderowac prace zespotdw, korzystajgc z wtasnego bogatego doswiadczenia.

— Warsztaty, poprzez spotkania przedstawicieli réznych organizacji, bedg mogty stac¢ sie zarzewiem
nowych porozumien, kontaktdw miedzy organizacjami dziatajagcymi w catej Polsce i zaowocowac
nowymi projektami na rzecz lokalnych spotecznosci.

— Podsumowaniem pracy kazdej grupy bedzie opis wypracowanej dobrej praktyki/rekomendacji
w zakresie wdrazania life skills w edukacji.

— Trenerzy sporzadzg sprawozdania z prac kazdej grupy roboczej.

— Rekomendacje zostang przekazane kazdej z organizacji, biorgcej udziat w projekcie, a takze innym
zainteresowanym NGO oraz innym uczestnikom procesu edukacji.

—  Ustuga warsztatowa realizowana bedzie:
e w miejscowosci Lublin (wojewédztwo lubelski, powiat lubelski, m. Lublin), dla maksymalnie 60 UP.

4. W ramach zamoéwienia dla 6 grup zostanie zrealizowanych tgcznie 384 godzin szkoleniowych. W ramach
zadania 1 facznie 288 godziny szkoleniowe, w ramach zadania 3 tgcznie 96 godziny warsztatowe.

5. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie kadry trenerdw, sal szkoleniowych, materiatow
szkoleniowych, catodziennego wyzywienia podczas spotkan szkoleniowych i warsztatowych.

6. Szkolenia w ramach zadania 1 beda realizowane w formie:

e Szkolenie stacjonarne, w salach szkoleniowych wyposazonych zgodnie z tematyka szkolenia.

e tgcznie 6 grup szkoleniowych (Srednio 10-osobowe).

e tgczny wymiar ustugi: 48 godzin dydaktycznych dla jednej grupy x 6 grup; facznie 288 godzin; 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut zajec.

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
ul. Skromna 5/H6, 20-704 Lublin | tel. 506 449 903, 699 670 233
e-mail: projekty@fundacjaniepodleglosci.com.pl
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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

e Tryb realizacji zaje¢ w grupie, przewidziany w ramach projektu:
— spotkan grupowych, w trybie weekendowym - tgcznie 48 godzin szkoleniowych na kazdg grupe (6

spotkan x 8 godz.), lub
— spotkan grupowych, w dni robocze poza godzinami pracy - tgcznie 48 godzin szkoleniowych na

kazda grupe (12 spotkan x 4 godz.);
e Wybrany tryb realizacji zaje¢ w grupach:
— spotkan grupowych, w trybie weekendowym - tacznie 48 godzin szkoleniowych na kazda grupe

(6 spotkan x 8 godz.),
— terminy i godziny zaje¢ ustalane z grupg w celu umozliwienia godzenia zycia prywatnego,
zawodowego z udziatem w projekcie.

e Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ zaplanowane s3 regularne przerwy w ilosci
nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny dydaktyczne oraz przerwe obiadowg 30 minutowa.

7. Grupowe warsztaty w ramach zadania 3 bedg realizowane w formie:

e Warsztaty stacjonarne, w salach szkoleniowych wyposazonych zgodnie z tematykg warsztatowa.

e tajcznie 6 grup szkoleniowych (Srednio 10-osobowe).

e taczny wymiar ustugi: 16 godzin dydaktycznych dla jednej grupy x 6 grup; tgcznie 96 godzin; 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut zajec.

Tryb realizacji zaje¢ w grupie, przewidziany w ramach projektu:
— spotkan grupowych, w trybie weekendowym - tgcznie 16 godzin szkoleniowych na kazdg grupe (2

spotkan x 8 godz.), lub
— spotkan grupowych, w dni robocze poza godzinami pracy - tgcznie 16 godzin szkoleniowych na

kazda grupe (4 spotkan x 4 godz.);

Wybrany tryb realizacji zaje¢ w grupach:
— spotkan grupowych, w trybie weekendowym - tacznie 16 godzin szkoleniowych na kazda grupe

(2 spotkan x 8 godz.),
— terminy i godziny zaje¢ ustalane z grupg w celu umozliwienia godzenia zycia prywatnego,
zawodowego z udziatem w projekcie.

Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ zaplanowane s3g regularne przerwy w ilosci nie
mniejszej niz 15 minut na 2 godziny dydaktyczne oraz przerwe obiadowa 30 minutowa.

8. Pierwsze szkolenia w ramach zadania 1 odbedg sie nie wczesniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia podpisania umowy.

9. Pierwsze warsztaty w ramach zadania 3 odbedg sie nie wczesniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia zadania 1.

Kody CPV:

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

39162100-6 — Pomoce dydaktyczne

70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

55320000-9 — Ustugi podawania positkow

6. Ustuga bedzie realizowana w okresie grudzien 2025 r. — kwiecierr 2026 r.

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
ul. Skromna 5/H6, 20-704 Lublin | tel. 506 449 903, 699 670 233
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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Przez godzine dydaktyczng/szkoleniowga rozumie sie 45 minut. Do czasu zajec¢ nie wlicza sie przerw.

8. Zastrzegamy mozliwos¢ zmiany systemu spotkan oraz mozliwosé przesuniecia harmonogramu i okresu
realizacji ustugi.
9. Warunkiem przystgpienia do szkolenia w_ ramach zadania 1: szkolenie ,Rozwijanie LIFE SKILLS

W EDUKACII” jest zakwalifikowanie Uczestnika/czki do projektu. Warunkiem przystgpienia do procedury
weryfikacji kompetencji jest frekwencja wynoszgca min. 80 % obecnosci na zajeciach.

10. Szkolenie w ramach zadania 1, zakoriczone bedzie testem sprawdzajgcym poziom kompetencji na
zakonczenie dziatah, na ostatnim spotkaniu, z wykorzystaniem IV etapowego procesu (I-Zakres, II-
Wzorzec, lll- Ocena, IV-Poréwnanie). Uczestnicy/czki Projektu otrzymajg dokumenty zawierajgce
wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetenc;ji.

11. Szkolenie w ramach zadania 1 prowadzi¢ bedzie do uzyskania przez UP kompetencji potwierdzonych
odpowiednim dokumentem. Nabycie kompetencji przez UP zostanie zweryfikowane poprzez
przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia w formie testu oraz otrzymanie certyfikatu
o ukonczeniu szkolenia.

12. Warunkiem przystgpienia do zadania 3: grupowych warsztatdw roboczych jest ukonczenie szkolenia
w ramach zadania 1: szkolenie ,, Rozwijanie LIFE SKILLS W EDUKACII”.

13. Warunkiem zakoriczenia zadania 3 jest aktywny udziat w zajeciach grupy roboczej, wypracowanie

rekomendacji w zespole. Warsztaty prowadzi¢ bedg do wypracowania dobrej praktyki/rekomendacji
w zakresie wdrazania life skills w edukacji.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu oséb niewskazanych przez Zamawiajgcego
i niebedacych UP.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wymiaru zamodwienia, w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak rdwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

16. Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

17. Zamawiajgcy  zastrzega  sobie  rowniez  mozliwos¢  zwiekszenia  wymiaru  zamodwienia
w szczegblnosci w wyniku  wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej
liczby UP w oparciu o dokumenty opracowane w ramach projektu.

ZAKRES UStUGI OBEJMUIE:
1. Kompleksowe przeprowadzenie ustugi szkolenia w ramach zadania 1 oraz grupowych warsztatéw
w ramach zadania 3, tj.:

o Przeprowadzenie szkolenia oraz warsztatéow dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych, zgodnie
z zakresem merytorycznym, zatwierdzonym programem oraz harmonogramem przedstawionym przez
Zamawiajacego.

e Opracowanie w ramach zadania 1: scenariusza/skryptu szkolenia opisanego jezykiem efektéw
ksztatcenia, okreslajgcego szczegdtowq tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym
na pteé, tatwym dozrozumienia, zawierajgcym wylgcznie niestereotypowe informacje,
kobiety/mezczyini przedstawiani bedg w rdinych rolach, bez stereotypowych przekazéw,
dostosowanego w mozliwym zakresie do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (m.in.
z niepetnosprawnoscia ruchowa, niewidomych istabowidzacych, gtuchych istabostyszacych,

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
ul. Skromna 5/H6, 20-704 Lublin | tel. 506 449 903, 699 670 233
e-mail: projekty@fundacjaniepodleglosci.com.pl
www.projekty.fundacjaniepodleglosci.eu/projekty2021-2027

)

WY1SZA JAKOSC
USLUG NGO

W OBSZARZE EDUKACI

Strona6



* X ok

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez >
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

*
*
*

*
* gk

Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

z niepetnosprawnoscia intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi, z trudnosciami
komunikacyjnymi).

Przygotowane przez Wykonawce scenariusze/skrypty zaje¢ dla UP muszg spetniaé kryterium
dostepnosci zgodnie z dokumentem ,,\Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

e Opracowanie/sporzadzenie w ramach zadania 3 sprawozdan z prac kazdej grupy roboczej, bedgcych
podstawg opracowania vadamecum opisanego jezykiem wrazliwym na pte¢, tatwym do zrozumienia,
zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyini przedstawiani bedg
w réznych rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w mozliwym zakresie do potrzeb
0s6b z réoznymi rodzajami niepetnosprawnosci (m.in. z niepetnosprawnoscig ruchowg, niewidomych
i stabowidzacych, gtuchych i stabostyszacych, z niepetnosprawnoscia intelektualng, z zaburzeniami lub
chorobami psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi).

e Prowadzenie zaje¢ w formie aktywnej, warsztatowe] (dyskusje, case study, pokazy i ¢wiczenia
praktyczne, itp.). Dodatkowo trenerzy beda wykorzystywac rézne metody aktywizujgce uczestnikow
do pracy w zespole np. $nieznej kuli, metaplanu w ramach zadania 3.

e Zapewnienie w ramach zadania 1: kazdemu UP (60 UP) materiatéw dodatkowych (szkoleniowych) —
dtugopis, notes oraz materiaty szkoleniowe (skrypt), wydruk niezbednych materiatéw do zajec
warsztatowych (dyskusje, case study, pokazy i ¢wiczenia praktyczne, itp.) w wersji oszczednej, druk
dwustronny. Materiaty szkoleniowe dla UP muszg zosta¢ oznakowane zgodnie z wymaganiami
przekazanymi przez Zamawiajgcego.

e Zapewnienie w ramach zadania 3: Uczestnikom Projektu podczas warsztatéw dostepu do komputera,
drukarki. Wydruk niezbednych materiatéw do zaje¢ warsztatowych (dyskusje, case study, pokazy i
¢wiczenia praktyczne, itp.) w wersji oszczednej, druk dwustronny. Materiaty szkoleniowe dla UP muszg
zostaé oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

o Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ przygotowane, co najmniej w wers;ji elektronicznej zgodnie ze
standardem cyfrowym.

e Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolenia w ramach zadania 1,
w tym prowadzenie dokumentacji z zaje¢, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych,
prowadzenie list obecnosci, kart pracy prowadzacych, przeprowadzanie testu wewnetrznego
badajgcego osigganie efektdw uczenia sie przez Uczestnikdw, wydanie certyfikatow UP, ktérzy ukoncza
szkolenie zawierajgcych informacje o zakresie i liczbie godzin szkolenia, prowadzenie rejestru
wydanych certyfikatow, przedstawienie Zamawiajgcemu programdéw nauczania i potwierdzen odbioru
przez UP materiatéw szkoleniowych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagarn Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas zaje¢, dotyczacych indywidualnych potrzeb UP, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu prowadzenia. Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wéréd UP.

e Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja warsztatdw w ramach zadania 3,
w tym prowadzenie dokumentacji z zaje¢, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw warsztatowych,
prowadzenie list obecnosci, kart pracy prowadzacych, prowadzenie dziennikéw zajec, przedstawienie
Zamawiajgcemu programoOw nauczania i potwierdzen odbioru przez UP materiatow warsztatowych,
z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajeé, dotyczacych
indywidualnych potrzeb UP, programu, zawartosci merytorycznej isposobu prowadzenia.
Sporzadzenie sprawozdan z prac kazdej grupy roboczej, bedacych podstawg opracowania vademecum.
Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wsréd UP.

e Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zajec tj. sal, ktére wraz z budynkami, w ktérych
sie znajduja, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla o0séb
z niepetnosprawnoscig ruchowg (sale oraz budynek, w ktorych sie znajdujg, muszag by¢ pozbawione
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barier architektonicznych i komunikacyjnych (np. wejscia z poziomu gruntu, windy, podjazdy dla
wozkow inwalidzkich czy inne usprawnienia, ktdre umozliwi osobom z niepetnosprawnoscia dostep do
budynku, toalety dla niepetnosprawnych, na korytarzach brak wystajgcych gablot, reklam, elementéw
dekoracji czy innych obiektow, ktére mogtyby byé przeszkoda dla oséb z niepetnosprawnosciami) oraz
odpowiednio oznakowane w czytelny i widoczny sposéb) oraz dostosowanych do potrzeb oséb z
innymi niepetnosprawnosciami, zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027,
wyposazonych w stanowiska (stoty, krzesta), komputery z licencjonowanym oprogramowaniem (jesli
sg potrzebne do realizacji szkolenia), wilosci odpowiadajgcej liczbie o0séb w grupie wraz
z prowadzacym zajecia, flipchart lub tablice suchoscieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz
bezprzewodowy dostep Internetu. Wynajem sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym
energii elektrycznej. Sale muszg znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym.

e Zapewnienie catodziennego wyzywienia podczas spotkan szkoleniowych/warsztatowych w formie
serwisu kawowego i cieptego positku (obiadu) w trakcie zaje¢ stacjonarnych w trybie weekendowym
(6 spotkan x 8 godz.). Serwis kawowy to gorgca kawa, gorgca herbata, cytryna, woda gazowana
i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobe), cukier oraz mleko/$mietanka do kawy —
w wystarczajgcej ilosci, co najmniej trzy rodzaje ciastek (co najmniej 200 gram na osobe). Ciepty positek
bedzie sie sktadat z: zupy (co najmniej 300 ml na jednego UP) oraz drugiego dania tj. porcja miesa (co
najmniej 150 gram na jednego UP), ziemniaki (co najmniej 150 gram na jednego UP) lub ryz (co
najmniej 150 gram na jednego UP) lub frytki (co najmniej 150 gram na jednego UP), suréwka (co
najmniej 150 gram na jednego UP), woda gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na jednego
UP). Wykonawca zapewni réwniez niezbedne naczynia, sztucce, atakie zobowigzuje sie do
uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn. Catering zostanie zapewniony w naczyniach
wielorazowych.

e Zapewnienie odpowiednich warunkdw i sprzetu do przeprowadzenia zajeé, uwzgledniajgcego
specyfike, zakres i tematyke realizowanego zadania oraz indywidualne potrzeby UP np. zwigzane
z niepetnosprawnoscia. W przypadku szkole zamknietych, jezeli chociaz jeden z uczestnikow zgtosi
potrzebe ttumaczenia szkolenia na Polski Jezyk Migowy, nalezy zapewnic takie ttumaczenie.

o Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP, ktéry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

e Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak
i niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie w zwigzku z realizowanym zamodwieniem, w tym dokumentéw finansowych,
na zgdanie Instytucji Posredniczacej oraz innych podmiotéw uprawnionych, udzielenie wszelkich
wyjasnien dotyczacych realizacji zamdwienia oraz zapewnienie Zamawiajgcemu i wskazanym wyzej
podmiotom dostepu do pomieszczenn i terenu realizacji zaméwienia, dostepu do zwigzanych
z zamowieniem systemdéw informatycznych przez caty okres archiwizacji dokumentéw, do ktérego
zobowigzany jest Wykonawca.

e Realizacja przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP.

e Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolen
w terminie do 5 dni roboczych po zakoriczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentéw na kazde
wezwanie Zamawiajgcego.

e Informowanie UP o realizacji szkolenia w ramach Funduszéw Europejskich dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

e Prawidtowg i efektywng realizacje powierzonych zadan.
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e Prowadzenie zajec zgodnie z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn (jezyk wrazliwy na pte¢, harmonogram
dostosowany do mozliwosci UP pod katem godzenia zycia zawodowego z osobistym) oraz zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji: sale, materiaty zapewniajgce petng dostepnos¢ OzN (w razie potrzeb
alternatywne formy materiatéw np. w wersji elektronicznej, audio, stosowanie jezyka wrazliwego na
pte¢, wykluczenie stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i mezczyzn oraz
0s6b z niepetnosprawnosciami.

e Prowadzenie zaje¢ zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju (materiaty drukowane 2-stronnie,
catering na naczyniach wielorazowych) oraz stosowana bedzie zasada ,nie czyi powaznych szkéd”
Srodowisku (zasada DNSH) oraz zgodnie z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.

e Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolen protokotu wskazujacego
prawidtowe wykonanie zadan.

o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dodatkowej puli godzin w przypadku trudnosci
w przyswajaniu przez UP wiedzy/umiejetnosci w ramach zadania 1: szkolenie: , Rozwijanie LIFE
SKILLS w edukacji”.

o Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zajeé, w tym:
rozprowadzanie wsréd UP materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od UP
dokumentdw uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatéw szkoleniowych
zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

2. Termin realizacji ustugi szkoleniowej w ramach zadania 1 oraz warsztatowej w ramach zadania 3:
grudzien 2025 r. — kwiecier 2026 r.
Zamawiajgcy  zastrzega  sobie  mozliwos¢  przesuniecia terminu  realizacji zamdwienia,
w szczegblnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP
uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez
w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

3. Miejsce realizacji: wojewddztwo lubelskie w miejscowosci i miejscu dostosowanym do potrzeb UP:
e w miejscowosci Lublin (6 grup - maksymalnie 60 UP).

4. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

b) Dysponowanie trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

o wyksztatcenie wyzsze

oraz
e minimum 3 letnie doswiadczenie trenerskie lub min. 200 godz. zrealizowanego wsparcia w obszarze
merytorycznym.

5. Wynagrodzenie wspétfinansowane bedzie ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

CZESCII
1. Przedmiotem zamdwienia jest zrealizowanie na terenie wojewodztwa lubelskiego w ramach projektu
UStUGI INDYWIDUALNEGO MENTORINGU w ramach zadania 2 dla maksymalnie 60 Uczestnikow
Projektu (UP):
— Indywidualny mentoring (4 godz. / tacznie 240 godz.) — (maksymalnie 60 UP).
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Zakres merytoryczny :
Realizacja indywidualnego wsparcia dla Uczestnikéw we wdrazaniu mechanizmu podnoszacego jakosc¢

ustug NGO./

Mentoring utatwia uczestnikom implementacje mechanizmu do specyfiki dziatalnosci organizacji.
Uczestnik moze konsultowaé wiedze zdobytg na szkoleniu w odniesieniu do praktyki zastosowania
w codziennej pracy NGO. Omawiane mogg byé postepy we wdrazaniu rozwigzan majacych na celu
poprawe jakosci swiadczonych ustug w obszarze edukacji, problemy, wyzwania pojawiajace sie przed
NGO/Uczestnikiem.

Zakres merytoryczny zostanie dostostosowany do potrzeb UP.

3.

Ustuga indywidualnego mentoringu realizowana bedzie:
w formie on-line dla maksymalnie 60 UP.

W ramach zamowienia dla 60 Uczestnikow Projektu zostanie zrealizowanych tgcznie 240 godzin

indywidualnego mentoringu w ramach zadania 2.

4.
5.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie kadry mentorow.
Ustuga Indywidualnego mentoringu bedzie realizowana w trybie zdalnym on-line:

e Mozliwos¢ kontaktu przez komunikatory internetowe lub telefoniczne (w przypadku probleméw
Uczestnika z dostepem do Internetu/sprzetu komputerowego)
e spotkania indywidualne, w trybie zdalnym on-line: 4 godziny = 4 spotkania po 1 godz./1UP lub inaczej

(w zaleznosci od indywidualnych ustalen Uczestnika z mentorem)
e taczny wymiar ustugi: 240 godzin zegarowych dla 60 UP; 1 godzina zegarowa = 60 minut zajec.
e Tryb realizacji zaje¢ indywidualnych, przewidziany w ramach projektu:

— Uczestnik moze korzystac ze wsparcia mentora przez caty okres realizacji wsparcia.

e Harmonogram czasowy zajec¢: tryb zdalny i elastyczny harmonogram zaje¢ umozliwiajgcy godzenie

zycia zawodowego z prywatnym.

e Pierwsze zajecia odbedg sie nie wczesniej niz w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

Kody CPV:

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
80570000-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

10.

11.

Ustuga bedzie realizowana w okresie grudzien 2025 r. - maj 2026 r.
Przez godzine zajeciowg rozumie sie 60 minut. Do czasu zajec nie wlicza sie przerw.

Zastrzegamy mozliwosé zmiany systemu spotkan oraz mozliwos¢ przesuniecia harmonogramu i okresu
realizacji ustugi.

Warunkiem przystgpienia do zadania jest zakwalifikowanie Uczestnika/czki do projektu. Warunkiem
ukonczenia zadania jest frekwencja wynoszgca min. 80 % obecnosci na zajeciach.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w zadaniu oséb niewskazanych przez Zamawiajacego
i niebedacych UP.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wymiaru zamodwienia, w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
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projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

12. Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ zwiekszenia wymiaru zamdwienia w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu o dokumenty
opracowane w ramach projektu.

ZAKRES UStUGI OBEJMUIJE:
1. Kompleksowe przeprowadzenie indywidualnego mentoringu, tj.:

e Przeprowadzenie indywidualnego mentoringu dla wskazanych UP w formie spotkan indywidualnych w
trybie zdalnym on-line, zgodnie z zakresem merytoryczny oraz harmonogramem przedstawionym
przez Zamawiajacego.

e Prowadzenie zajec z indywidualnego mentoringu, postugujac sie jezykiem korzysci, wrazliwym na ptec,
tatwym do zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni
przedstawiani bedg w réznych rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w mozliwym
zakresie do potrzeb oséb zréznymi rodzajami niepetnosprawnosci (m.in. z niepetnosprawnoscia
ruchowg, niewidomych istabowidzacych, gtuchych istabostyszacych, z niepetnosprawnoscig
intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi).

Stosowanie sie do ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

e Prowadzenie zaje¢ w trybie zdalnym on-line lub telefonicznie (w przypadku probleméw Uczestnika
z dostepem do Internetu/sprzetu komputerowego) poza godzinami szkolenia oraz grupowych
warsztatédw roboczych.

o Wykonawca ustug zdalnych powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne umozliwiajgce uczestnikom
w petni zrealizowac zaktadany program; warunki techniczne niezbedne do udziatu we wsparciu muszg
obligatoryjnie zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego oraz przez Uczestnika Projektu.

o Nalezy poinformowac uczestnikdéw o rejestrowaniu ustugi ze wskazaniem wykorzystania nagrania
wytacznie na potrzeby kontroli i monitorowania i uzyskac ich zgode,

e Zajecia indywidualne w trybie zdalnym powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym,
z wykorzystaniem potgczen on-line lub telefonicznie (w przypadku probleméw Uczestnika z dostepem
do Internetu/sprzetu komputerowego) ; trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie
umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie zaje¢ indywidualnych;
Uczestnik ma mie¢ umozliwiong interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych
elementach zaje¢ (rozmowa na zywo, chat, wspétdzielenie ekranu itp.).

e Realizacja formy zdalnej nie zwalnia Wykonawcy realizujgcego zajecia z obowigzkow zwigzanych
z badaniem efektywnosci wsparcia.

e Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja zadania, w tym Wykonawca
powinien udokumentowaé obecnos$¢ uczestnikdw na szkoleniu, np. poprzez monitorowanie czasu
zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci
uczestnikdw, badz zebranie od uczestnikdéw potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w
zajeciach indywidualnych, kart pracy prowadzacych. W przypadku prowadzenia zaje¢ w formie
potgczenia telefonicznego rejestr rozmowy z takimi informacjami jak: data rozmowy, godzina
rozpoczecia potaczenia, czas trwania potgczenia, widoczny numer telefonu zgodny z numerem

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
ul. Skromna 5/H6, 20-704 Lublin | tel. 506 449 903, 699 670 233
e-mail: projekty@fundacjaniepodleglosci.com.pl
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e Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP, ktéry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

o Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak
i niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie w zwigzku z realizowanym zamodwieniem, w tym dokumentéw finansowych,
na zadanie Instytucji Posredniczacej oraz innych podmiotéw uprawnionych, udzielenie wszelkich
wyjasnien dotyczacych realizacji zamdwienia oraz zapewnienie Zamawiajgcemu i wskazanym wyzej
podmiotom dostepu do pomieszczenn i terenu realizacji zamodwienia, dostepu do zwigzanych
z zaméwieniem systemow informatycznych przez caty okres archiwizacji dokumentéw, do ktérego
zobowigzany jest Wykonawca.

e Realizacja przedmiotu zamdwienia w czasie okreSlonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP.

e Przekazywanie Zamawiajagcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
indywidualnego mentoringu w terminie do 5 dni roboczych po zakonczonych zajeciach,
a zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

e Informowanie UP o realizacji indywidualnego mentoringu w ramach Funduszéw Europejskich
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspédtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

e Prawidtowq i efektywng realizacje powierzonych zadan.

e Prowadzenie zaje¢ zgodnie z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji, stosowanie
jezyka wrazliwego na pte¢, wykluczenie stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku
do kobiet i mezczyzn oraz oséb z niepetnosprawnosciami, harmonogram dostosowany do mozliwosci
UP pod katem godzenia zycia zawodowego z osobistym.

e Prowadzenie zajec¢ zgodnie z zasadg zroéwnowazonego rozwoju oraz stosowana bedzie zasada ,,nie czyn
powaznych szkdd” srodowisku (zasada DNSH) oraz zgodnie z Konwencjg o Prawach Osdéb
Niepetnosprawnych.

e Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolen protokotu wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadan.

2. Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zajeé.
3. Termin realizacji ustugi: grudzien 2025 r. — maj 2026 r.

Zamawiajgcy  zastrzega  sobie  mozliwos¢  przesuniecia  terminu  realizacji zamodwienia,
w szczegblnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP
uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez
w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzied.

4. Miejsce realizacji:
e ustuga on-line

5. Wymagania wobec Wykonawcy:
a) Dysponowanie trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e wyksztatcenie wyisze
oraz
e minimum 3 letnie doswiadczenie w obszarze merytorycznym.

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
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6. Wynagrodzenie wspoétfinansowane bedzie ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

b

~

~

Funduszu Spotecznego Plus.

11, OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

Wybdér Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027, bez stosowania procedur okreslonych
w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U.
z 2024r. poz. 1320).

Do sktadania ofert zapraszamy wytacznie Wykonawcéw spetniajacych tgcznie nastepujgce warunki:

Posiadajacych wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Niniejszy warunek dotyczy czesci | zapytania ofertowego. Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 —
Formularz oferty zawierajacy w tresci oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktdrym potwierdza
spetnianie powyzszego warunku. Zamawiajacy dodatkowo we wtasnym zakresie zweryfikuje wpis w
publicznym rejestrze.

W przypadku, gdy w zwigzku ze zmiang powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa, mozliwos¢
realizacji umowy uzalezniona jest od uzyskania przez Wykonawce wpisu do stosownego
rejestru/uzyskania odpowiedniego certyfikatu/spetnienia innych warunkéw formalnych, Wykonawca
zobowigzuje sie do spetnienia tych warunkéw, od momentu ich wprowadzenia. W przypadku, gdy
Wykonawca nie spetni wymagan, realizacja ustugi zostanie wstrzymana, a umowa zostanie rozwigzana
bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Dysponujgcych trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e wyksztatcenie wyzsze

oraz

e minimum 3 letnie doswiadczenie trenerskie lub min. 200 godz. zrealizowanego wsparcia w obszarze
merytorycznym (dotyczy czesci | zapytania ofertowego)

e minimum 3 letnie doswiadczenie w obszarze merytorycznym (dotyczy czes¢ Il zapytania ofertowego).

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg musi ztozy¢:

— Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenie o spetnianiu wymagan oraz

—  Zatacznik nr 2aiflub Zatgcznik nr 2b oraz

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie, kwalifikacje idoswiadczenie
(np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje, Swiadectwa pracy, protokoty wykonania ustug,
inne potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi). Przedtozone dokumenty muszg w sposob nie
budzacy watpliwosci potwierdzac¢ spetnianie wymagan.

Zamawiajgcy informuje, ze w trakcie realizacji zamdwienia bedzie mozliwe prowadzenie zaje¢ przez innych
treneréw niz wskazani w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastepujgca bedzie posiadata co najmniej takie
same kwalifikacje i doswiadczenie jak osoba zastepowana.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania dokumentéw osdéb zastepujacych, w tym kopii
dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie/kwalifikacje idoswiadczenie oraz uzyskania akceptacji
Zamawiajgcego przed rozpoczeciem prowadzenia zajec przez te osoby.

c)

d)

Znajdujgcych sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenia
o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego warunku.

W przypadku oséb prawnych oraz oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza:

Posiadajacych wdrozone odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce przetwarzanie
danych osobowych w sposéb zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma na celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
Uczestnikéw, ktdre zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenia
o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego warunku.

Projekt realizowany jest przez Fundacje Niepodlegtosci z siedzibg ul. Boh. Monte Cassino 53, 20-705
Lublin, NIP 7123254339, REGON 432708428, petnigcg role Beneficjenta. Wykonawcy nie mogg by¢
powigzani z Zamawiajacym (Beneficjentem) osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym (Beneficjentem) lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa);

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub  kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym  pozyciu
W zamawiajacym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych zamawiajgcego;

e pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystgpienia konfliktu

intereséw. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub

prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptyngé na wynik tego postepowania
maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry
postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem

o0 udzielenie zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenia
o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza brak wystepowania powigzan i brak konfliktu intereséw.

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
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Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej lub konflikcie intereséw zostang wykluczeni
Z postepowania.

f) Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:
e Wykonawcow, ktérzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonali
lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie wykonywali istotne zobowigzanie wynikajgce
z wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady.
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

e Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorych aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarli ukfad z wierzycielami, ktérych dziatalno$é¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajdujg sie oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

o Wykonawcéw, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé wraz z oferta:

— Aktualne  zaswiadczenie  wfasciwego  naczelnika urzedu skarbowego  potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub  wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert oraz

— Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

e Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za przestepstwo:
— udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
— handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
—  ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz

Biuro Projektu ,,Wyzsza jako$¢ ustug NGO w obszarze edukacji”
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— finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

— charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

— powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdrym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz.
1745),

— przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

—  ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt. 1) Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.. Dz.U.
z 2024 r. poz. 1320) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

e Wykonawcow, wobec ktdrych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 4) Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 1320) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

o Wykonawcow, ktdrych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéfce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt
1) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamédwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j.
Dz.U. z 2024 r. poz. 1320);

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 2) oraz art. 109 ust.
1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j.
Dz.U. 22024 r. poz. 1320) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

e Wykonawcow wykluczonych z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenia

o spetnianiu wymagan oraz Zatacznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami. Wykonawcy
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e Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
e Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Ocena kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentow.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zafgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.
Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg
zwrotowi.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdac¢ wyjasniert od Wykonawcéw, ktérych oferty beda zawieraty cene,
ktéra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy zazada od
wykonawecy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte
wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub
kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

Oferta musi zawieraé¢ cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonania zamdwienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktdrych
obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujacych przepisdw zaréwno przez Wykonawce jak
i Zamawiajgcego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).
Wykonawca podlegajacy opodatkowaniu VAT, w przypadku podlegania stawce VAT innej niz 23%,
zobowigzany jest do podania pisemnego uzasadnienia zastosowanej stawki podatku.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawcyg oraz przekazywanie
dokumentdéw i oswiadczen odbywa sie za pomocg platformy BK2021. Po uptywie terminu sktadania ofert
w sytuacji, gdy komunikacja przez BK2021 nie bedzie mozliwa, w uzasadnionych przypadkach, strony
komunikujg sie poprzez wiadomosci e-mail.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjgtkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.
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15. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do uniewaznienia zapytania
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i finansowych.

17. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

18. Miejsce i termin sktadania ofert:

a) Termin sktadania ofert uptywa 08 grudnia 2025 roku o godzinie 09.00

b) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie
konkurencyjnosci.

c) Oferta jest sktadana w:

— formie elektronicznej (w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego);
— postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne).

d) Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty mogg by¢ ztozone:

— w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej) lub

— w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowe;j
opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym.

e) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme BK2021.

f) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania oswiadczenn woli
w imieniu Wykonawcy, wg dokumentdéw rejestrowych lub wtasciwego petnomocnictwa dotgczonego
do oferty.

19. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w:

a) pienigdzu w wysokosci w wysokosci:
— w zakresie czesci | w wysokosci: 2 100,00 zt (stownie: dwa tysigce sto ztotych)
— w zakresie czesci Il w wysokosci: 330,00 zt (stownie: trzysta trzydziesci ztotych)

na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek: 07 1540 1144 2015 6416 4838 0002. W tytule przelewu
nalezy wpisaé: >>Oferta w postepowaniu numer nr 3/WJUNGOwWOE/FERS.04.12<< oraz wskaza¢
numer czesci zamowienia<<.

b) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U.
22023 r. poz. 462).

c) gwarancjach bankowych.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

O prawidtowosci wniesienia wadium w formie pienieznej decyduje m.in. data i godzina zaksiegowania srodkéw
na koncie Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia wadium.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
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oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;j.

Gwarancje i poreczenia ztozone jako wadium muszg posiadac okres waznosci nie krétszy niz termin zwigzania
oferta, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie skutkuje
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Ztozone poreczenia lub gwarancje muszg zawieraé w swej tresci zobowigzanie, ze Zamawiajacy zatrzymuje
wadium, jezeli Wykonawca z przyczyn lezgcych po jego stronie nie przedtozy wymaganych procedurg
dokumentédw, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy zwrdéci wadia Wykonawcom:

— Ktérych oferty nie podlegaty ocenie z uwagi na niespetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu — niezwfocznie po rozstrzygnieciu postepowania lub po uniewaznieniu postepowania;

— Ktérych oferty podlegaty ocenie — niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej i podpisaniu umowy
lub po uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

— Wykonawca odmoéwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamodwienia na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym i ofercie;

— Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

lll.  WARUNKI ZAWARCIA UMOWY:

1. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte, akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujace zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —w przypadku
braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym zakresie i wymiarze
lub w przypadku wykonywania przez Wykonawce umowy w sposdb niezgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdéwienia osoby z niepetnosprawnoscig, pomimo
zadeklarowania tego faktu w ztozonej Ofercie.

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

d) Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych
strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia
wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg ustugi w innym terminie.

e) Zastrzegajgce prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem,
w tym dokumentow umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkow.

f) Zastrzegajace, iz w przypadku, gdy w zwigzku ze zmiang powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, mozliwos¢ realizacji umowy uzalezniona jest od uzyskania przez Wykonawce wpisu do
stosownego rejestru/uzyskania odpowiedniego certyfikatu/spetnienia innych warunkéw formalnych,
Wykonawca zobowigzuje sie do spetnienia tych warunkéw, od momentu ich wprowadzenia. W
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przypadku, gdy Wykonawca nie spetni wymagan, realizacja ustugi zostanie wstrzymana, a umowa
zostanie rozwigzana bez zachowania okresu wypowiedzenia.

g) Zobowigzujgce Wykonawce do poddania sie na kazdym etapie realizacji umowy kontroli/audytowi w
zakresie prawidtowosci realizacji zamdéwienia (w tym kontroli dokonywanej przez Instytucje
Posredniczgcqy oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu). W celu
umozliwienia kontroli oraz audytu, Wykonawca niezwtocznie:

e udostepni Zamawiajgcemu wglad we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z
realizacjg projektu, w tym dane oséb lub podmiotéw, ktére w wyniku rekrutacji
przeprowadzonej do Projektu nie zostaty objete wsparciem, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéow w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne przez
caty okres ich przechowywania,

e przedstawi na wezwanie Zamawiajgcego/Instytucji Posredniczacej wszelkich informacji i
wyjasniend zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okre$lonym w wezwaniu, jednak nie
krotszym niz 5 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy/Instytucja
Posredniczagca moze wyznaczy¢ krotszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie byly liczne lub
zgloszone uwagi nie wymagajg obszernych wyjasnied lub przekazania znacznej ilosci
dokumentacji Zrédtowe;.

e Prawo kontroli oraz audytu prawidtowosci wykonania umowy, o ktérym mowa w ust. 1, oraz
prawo wglagdu we wszystkie dokumenty, o ktérym mowa w ust. 2, przystuguje takze wszystkim
podmiotom upowaznionym do kontroli projektu, w ramach ktdrego zawarto przedmiotowg
umowe. Wykonawca jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej
lub innego podmiotu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca lub
Instytucjg Posredniczacg na realizacje ewaluacji. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania
kazdorazowo na wniosek tych podmiotdw dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

e Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu
realizacji umowy, przy czym niektére czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie
podmiotu kontrolujgcego na podstawie dostepnych danych i dokumentéw. W uzasadnionych
przypadkach, m. in. gdy wsparcie w ramach projektu jest udzielane w formule zdalnej, mozliwe
jest prowadzenie czynnosci kontrolnych zdalnie, za posrednictwem kanatéw komunikacji
elektroniczne;j.

e Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiajgcego i innych
uprawnionych podmiotéw wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg umowy, w
terminie okreslonym w wezwaniu.

h) Zobowigzujgce Wykonawce do przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg
umowy w nastepujgcy sposob:

e przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatwierdzony korncowy wniosek
o ptatnos¢ w ramach Projektu (Zamawiajgcy poinformuje o tej dacie Wykonawce). Bieg okresu,
o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na
nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej;

e dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje
sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy
publicznej;

e w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczernstwo oraz do poinformowania
Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowag, o ile
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dokumentacja jest przechowywana poza siedzibg Wykonawcy;

e w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa powyzej,
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac na pismie Zamawiajgcego o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowsg;

o przechowywac dokumenty albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub
na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektroniczne;j.

e W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem terminu okreslonego powyzej.

i) W catym okresie, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajgcemu i innym uprawnionym podmiotom
przystuguje prawo do kontroli/audytu oraz prawo do zgdania wyjasnien.

j)  Zobowigzujgce Wykonawce do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o kazdej kontroli/audycie
prowadzonej przez inne niz Zamawiajgcy uprawnione podmioty, w ramach ktérej weryfikacji podlegaja
wydatki lub czynnosci rozliczane w projekcie. Wykonawca przekaze do Zamawiajgcego kserokopie
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wynikéw ww. kontroli.

k) Zastrzegajgce mozliwosc rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy bez wypowiedzenia i bez
odszkodowania, w przypadku:

— gdy monitoring/kontrola realizacji ustugi wykaze nieprawidtowosci (np. niezgodnos$¢ prowadzenia
zajec¢ z harmonogramem, niezgodnos¢ z przedmiotem zamowienia, niezgodnos¢ warunkdow
lokalowych, niezgodnos$¢ z programem, prowadzenie zaje¢ niezgodnie z zaplanowanymi
metodami dydaktycznymi, skargi UP, braki w materiatach szkoleniowych, braki w wyposazeniu
sal). Przy pierwszej nieprawidtowosci Wykonawca otrzyma upomnienie, przy drugiej
nieprawidtowosci Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia i bez odszkodowania,

— uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegdlnych wydatkdw
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

I) Zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu. Minimalny zakres przeniesienia praw autorskich okreslony
zostanie przez Instytucje Posredniczaca i moze obejmowaé miedzy innymi zakres co najmniej
»wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy twdrczej i naukowej wytworzone w Projekcie, ktérych cechy
Swiadczg o tym, ze mogg by¢ przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udostepnione w
ramach licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa 4.0.

Otwarty dostep opinii publicznej jest podstawowym warunkiem zarzgdzania tego rodzaju
elementami w projekcie.

Na wniosek IK UP, Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej i unijnych instytucji i organéw
nalezy udostepni¢ w ramach licencji CC wszystkie utwory zwigzane z komunikacjg i widocznoscig,
ktore stworzono w ramach Projektu.

Dobdr konkretnego rodzaju licencji CC jest okreslony przez Instytucje Posredniczacy i wynika z celu
Projektu.

Sposoby publikacji zapewniajgcej otwarty dostep na niniejszych warunkach, okresla Instytucja
Posredniczaca, zgodnie z celem Projektu.

W przypadku utworéw zaleznych, do ktérych majatkowe prawa autorskie nie wygasty, a autorzy

i spadkobiercy nie godza sie na uwolnienie prawa licencji, udostepnia sie je na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.”.

IV.  KRYTERIA OCENY OFERT
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriamiiich
znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie oceniat oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Kryterium Liczba punktéw mozliwych do uzyskania (waga)
1. Cena 40

2. Doswiadczenie treneréw 30

3. Klauzule spoteczne 30

Suma 100

Z uwagi na mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, kazda z czesci zamdwienia bedzie oceniana i punktowana
oddzielnie.

Kryterium 1. Cena - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)

Sposbb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
K1 = (Cmin/ C) x 40

K1 — liczba punktow uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — Najnizsza cena brutto sposréd waznych ofert

C — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2. Doswiadczenie treneréw - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie trenerdw, ktdrzy bedg realizowali zamdwienie, w prowadzeniu zajec
w ramach szkolen z tematyki jak w przedmiocie zamoéwienia.

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (D / Dmax) X 30

K2 — liczba punktdw uzyskana za kryterium Doswiadczenie treneréow
Dmax — Wykazana najwyzsza liczba godzin przeprowadzonych zajec

D — wykazana liczba godzin przeprowadzonych zaje¢ w badanej ofercie*

* W przypadku wykazania wiecej niz jednego trenera, Zamawiajgcy przyjmuje srednig arytmetyczng liczb
godzin przeprowadzonych zajeé przez wszystkich wykazanych trenerdw.

Maksymalne oceniane Doswiadczenie treneréw dla poszczegdlnych czesci wynosi:

— dlaczescil: 1170 godzin,
— dla czesci ll: 720 godzin,

Po przekroczeniu wskazanej wyzej wartosci dodatkowe godziny doswiadczenia nie majg wptywu na ilos¢
punktéw na ocenie.

Doswiadczenie treneréw bedzie weryfikowane (w zaleznosci od czesci zamdwienia) na podstawie:
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— informacji zawartych w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b,
— oraz kopii dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty zrealizowane lub sg wykonywane
nalezycie.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b doswiadczenie trenerdw,
ktérzy beda realizowali zamdwienie, i ktérych dokumenty przedktadane sg na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu wskazanego w rozdziale Il, ust. 2 pkt b).

Kryterium 3. Klauzule spoteczne — 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Sposdb przyznawania punktacji:

a) Realizacja zamdwienia bez zaangazowania oséb z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 44) - 0% (0,00 pkt)

b) Realizacja zaméwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscia w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.].
Dz.U. z 2024 r. poz. 44) — 30% (30,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu aspektow
spotecznych —w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscig nalezy wskazac zakres czynnosci,
jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji zamdwienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:

— Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby.
— Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizacji zamdwienia.

W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscia pomimo
zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny
brutto zaméwienia.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
O=K1+K2+K3

Punkty liczone bedga z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbg punktow przyznanych wg powyzszych kryteriow, zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

V.  INFORMACIE UZUPELNIAJACE

1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona
na wzorach zatgcznikéw dotgczonych do niniejszego zapytania.

2. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng
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najwyzszg liczbe punktéw.

4. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jaka Zamawiajagcy moze przeznaczyé
na realizacje zamodwienia tj. kwote przekraczajaca stawki zatozone w szczegétowym budzecie projektu,
Zamawiajgcy moze powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

6. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcdw takiej samej liczby punktow decyduje nizsza
cena.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych oswiadczen i danych w tych oswiadczeniach
na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamdwienia.

8. Ptatnos$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia bedzie dokonywana na podstawie rachunkéw/ faktur,
wystawianych przez Wykonawce nie czesSciej niz raz w miesigcu, w terminie 14 dni od otrzymania
rachunku/faktury przez Zamawiajgcego oraz po sporzadzeniu protokotu wskazujgcego prawidtowe
wykonanie zadan i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu
przez Zamawiajgcego Srodkéw z Instytucji Posredniczacej z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania
wynikajgcego z niniejszej umowy.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na podstawie aneksu
do umowy, w zakresie/przypadkach:

a) Terminu realizacji ustugi — w szczegdlnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie,
zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidziec.

b) Miejsca realizacji ustugi — w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze ograniczac sie
jedynie do obrebu wskazanych miejscowosci.

c) Zmniejszenia wymiaru zamoéwienia — w szczegdlnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP z dalszego
udziatu w projekcie, jak rdwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia,
nie moégt przewidziec.

d) Zwiekszenia wymiaru zamoéwienia — w szczegdlnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na
dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu o dokumenty opracowane w ramach projektu.

e) Sposobu wykonania przedmiotu zamodwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokosci fagcznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian, o ktérych
mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych.

g) Wystgpienia sity wyzszej.

h) Zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia bgdZz zmniejszenia stawek podatku od towardow
i ustug, dotyczgcych Przedmiotu Zamdwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktére
wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

i) Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.
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VI. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Majac na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia moga by¢
przetwarzane dane osobowe 0séb fizycznych, Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1i 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO":

1. Administratorami Pani/Pana danych osobowych jest:
— samodzielny administrator: Fundacja Niepodlegtosci, z siedzibg ul. Bohateréw Monte Cassino 53, 20-
705 Lublin, NIP 7123254339, REGON 432708428 petnigcy role Beneficjenta
adres e-mail: rodo@fundacjaniepodleglosci.com.pl, numer telefonu: 81 5361210
— odrebnym administratorem Panstwa danych jest: Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa (Instytucja Zarzadzajgca)
— odrebnym administratorem Panfstwa danych jest: Kancelaria Prezesa Rady Ministréw z siedzibg przy

Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583 Warszawa (Instytucja Posredniczaca)

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z realizacjg FERS oraz niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
w tym w celu przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamdwienia, zawarcia umowy, realizacji
zamodwienia, monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania
finansowego, weryfikacji i audytéw, przedtozenia organom kontroli, wynikajgcych z realizacji zadan
i ustawowych obowigzkéw w ramach projektu, w tym ogtoszenia wynikdw postepowania na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i mogg zosta¢ udostepnione
innym podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, ze:
1. Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 101 RODO):

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.)

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020,
poz. 164, z pozn. zm.).

! Dotyczy wyfacznie projektéw aktywizujgcych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.
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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

3. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisdw prawa, w szczegolnosci Instytucji Posredniczacej, w celu realizacji Funduszéw Europejskich dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspdtfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, komunikacji, publikacji, zarzadzania finansowego, kontroli, audytu
i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji
Koordynujgcej Umowe Partnerstwa.

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora. Ponadto

Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

- podmiotom, zaangazowanym w realizacje zadan w ramach FERS, w szczegdlnosci Instytucji
Zarzadzajgcej, Instytucji Koordynujacej,

- podmiotom, ktérym zlecono wykonywanie zadan w FERS,

- organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ministrowi
wiasciwemu do spraw finansdw publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

- podmiotom, ktére wykonujg dla administratora ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem facznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym,

- podmiotom, ktére wykonujg czynnosci zwigzane z audytem i kontrolg,

- innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa,

- a takze podmiotom, ktérym wymienione podmioty powierzajg realizacje zadan na podstawie odrebnych
umow, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027 oraz z umowa o dofinansowanie
realizacji projektu, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie, tj. przez okres niezbedny do
realizacji celéw okreslonych powyzej, jednak nie dtuzej niz okres wymieniony w art. 82 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r., a takze przez okres wynikajgcy
w ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027. W przypadku nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

6. Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
7. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
8. Posiada Pani/Pan:

a. ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych oraz
otrzymania ich kopii;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO3;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

2 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang istotnych
postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

3 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
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Projekt dofinansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10.Z powyzszych uprawnie mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres Administratora lub
drogg elektroniczng kierujgc korespondencje na adres:

— e-mail: rodo@fundacjaniepodleglosci.com.pl

— e-mail: IOD@kprm.gov.pl

— e-mail: IOD@mfipr.gov.pl

11. Przystuguje Paistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Panstwa danych osobowych. Wtasciwym dla ww. skargi jest: Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul.
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

VII. ZAtACZNIKI:
a) Zatacznik nr 1 Formularz oferty.

b) Zatacznik nr 2a Doswiadczenie trenerdw.

c) Zatacznik nr 2b Doswiadczenie trenerdow.

d) Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu aspektdw spotecznych.
e) Zatacznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami.

f) Zatgcznik nr 5 Klauzula informacyjna 1Z/IP.
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